
 
 
 
Vechigen ist eine attraktive Agglomerationsgemeinde der Stadt Bern, im Worblental mit 6’100 
Einwohnerinnen und Einwohnern. Die Mischung aus schönem Naherholungsgebiet und urbanem 
Lebensraum machen Vechigen zu einer interessanten Wohn- und Arbeitsgemeinde. Die 
Gemeindeverwaltung hat ihren Sitz in Boll und ist gut an den öffentlichen Verkehr (Viertelstundentakt 
nach Worb und Bern) angeschlossen. 
 
Per 1. Juni 2026 oder nach Vereinbarung suchen wir einen/eine 
 
Höhere/r Sachbearbeiter/in Einwohnerdienste 60 – 80 % 
 
Du bist genau richtig bei uns, wenn du eine engagierte und vielseitig interessierte Persönlichkeit 
bist und… 
… Freude an der Zusammenarbeit mit Menschen hast – ob am Schalter, am Telefon,  
    im Team, mit Lernenden und mit Behörden 
… gerne Verantwortung übernimmst und selbständig arbeitest 
… strukturiert, zuverlässig und dienstleistungsorientiert bist 
… Lust hast, gemeinsam mit einem engagierten und motivierten Team etwas zu bewegen 
… über einen kaufmännischen oder branchenspezifischen Berufslehrabschluss verfügst 
… idealerweise Erfahrung in einer öffentlichen Verwaltung mitbringst 
 
Deine Aufgaben sind… 
… das Führen der Einwohnerdienste (Einwohner- und Fremdenkontrolle) 
… das Führen des Stimmregisters 
… die Verantwortung für die Tageskasse 
… die Organisation der Altersehrungen 
… die Mithilfe bei der Organisation von Anlässen und Märkten 
… das Sekretariat der Kulturkommission 
… die Mithilfe bei der Ausbildung der Lernenden auf der Präsidialabteilung 
… die Stellvertretung im Siegelungswesen und in der Testamentsverwaltung 
… die Stellvertretung in der administrativen Begleitung des Einbürgerungsverfahrens 
… weitere Aufgaben im Bereich der Präsidialabteilung und allenfalls Bildungsabteilung 
 
Das erwartet dich… 
… ein aufgestelltes, engagiertes Team mit wertschätzender Zusammenarbeit 
… eine abwechslungsreiche, verantwortungsvolle und selbständige Tätigkeit 
… moderne und fortschrittliche Anstellungsbedingungen gemäss kantonalen Richtlinien 
… vielfältige Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten 
 
Wenn du interessiert bist… 
… dann sende deine Bewerbung per E-Mail an karin.streit@vechigen.ch 
… und Fragen hast, dann melde dich beim Leiter der Präsidialabteilung/Geschäftsleiter, Beat  
     Brunner, Tel. 031 838 00 11 
… findest du weitere Informationen über die Gemeinde Vechigen auf www.vechigen.ch 
 
Wir freuen uns auf deine Bewerbung! Die Bewerbungen werden laufend bearbeitet. 
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