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Funktionendiagramm fir die Kernaufgaben des Ressorts Sicherheit und Kultur
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Nr. Aufgaben S|lojle|lolo|x|lo|le|d|< alaldh|a|nlS o |Bemerkungen Rechtsgrundlagen
1. Gemeindepolizei
1.1 Amts- und Vollzugshilfe
Vorfihrungen v A \% Le|stungsa_1uftrag Dritte; A
Auftragserteilung
Zustellungen v A \% Lelstungsa_luftrag Dritte; A
Auftragserteilung
1.2 Fundbiiro
Fundbiiro \% V|[M
Publikationen Vil \
Verwertung Fundgegenstande \% AR
1.3 Weitere Aufgaben
Familienstreitigkeiten El I 1] 1 V Sozialabteilung, Kapo
Parkkarten blaue Zone und Park & Ride VI \% PPR und PPV
Kontrolle ruhender Verkehr VIV I V Leistungsauftrag Dritte
Bearbeitung von Meldungen Uber die Tierhaltung E| I V vV M Sozialabteilung
Verwendung von explosiven Stoffen \% \% E Kanton
Waffenerwerbsscheine M| M V \% M Sozialabteilung, E Kapo
Veranstaltungskontrollen M \% \% M
Einhaltung der Sonntagsruhe 1] 1 V \%
Larmklagen, Larmbekampfung | I | E \% \%
Aufrechterhaltung von Ruhe, Ordnung, Sicherheit I | E V vV
Wohnungso6ffnungen | El I V Kapo und Dritte
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Nr. Aufgaben Slole|lo|lole|lo|lae|dn|e alalaladlunlsS o |Bemerkungen Rechtsgrundlagen
Durchfiihrung von Exmissionen | E| I \ V Sozialabteilung
Gesuche um Erteilung von Spielbewilligungen V \% E RSA
Einsammeln und Verwerten von Zweiradfahrzeugen \ V Werkhof
2. Gesundheitspolizei
21 Pilzkontrolle
Ernennung der Kontrolleure und Kontrolleurinnen E A \ V
Durchfiihrung der Kontrollen | V |V Pilzkontrolleur/in
2.2 Trinkwasserkontrolle
Durchfiihrung der Kontrollen 1] 1 V [V Wasserversorgungsstellen
Publikationen der Wasserqualitat | V \%
23 Olfeuerungskontrolle
Ernennung der Kontrolleure und Kontrolleurinnen E A VIiV|[M
Durchfiihrung der Kontrollen | V |V Oelfeuerungskontrolleur
Erlass von Massnahmen und Verfligungen | V |V Oelfeuerungskontrolleur
2.4 Kreiskaminfegermeister
Ernennung | | E GVB
3. Gewerbepolizei
3.1 Gewerbe, Handel
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Nr. Aufgaben Slole|lo|lole|lo|lae|dn|e alalaladlunlsS o |Bemerkungen Rechtsgrundlagen
Gewerberegister \VARY, ARV Umwelt; E Bau- und
Umweltkommission
Kontrolle der Ladenéffnungszeiten V | E Kanton
Erteilung von gewerbepolizeilichen Bewilligungen [ I|A|E]| I \ V
3.2 Dorfmarkt
Marktdaten | M Vil \% E IG Dorfmarit
Publikationen Vil \%
Wahl des Marktaufsehers/der Marktaufseherin E A Y, M Y,
Standbewilligungen V M \% E Marktaufseher/in
Marktaufsicht V Marktaufseher/in
Standzuweisung V Marktaufseher/in
3.3 Gastgewerbe Gastgewerbegesetz und -verord.
SSesuc_he um Erteilung von Bgtrmbsbewﬂhgungen von | ol viilv | E RSA Art. 6 ff
offentlichen Gastgewerbebetrieben
Gesuche um Erteilung von Betriebsbewilligungen von nicht
. ; . 11 \% \% E RSA
offentlichen Gastgewerbebetrieben
SBesuc_he um Erteilung von Betriebsbewilligungen fiir nicht v v E RSA
offentliche Veranstaltungen
Gesuche um Erteilung von Betriebsbewilligungen von v v E RSA
Lokalen nicht 6ffentlicher Veranstaltungen
Gesughe um Erteilung von 'I.Betnebsbemlllgungen fur Y viilv E RSA
Festwirtschaften (Grossanlasse)
Gesughe um Ertellllun_g von BQtnebsberIIlgungen fur v Vv E RSA
Festwirtschaften (Ubrige Anlasse)
Gesuche um Bewilligung fir Degustationen | \% \% E RSA
Gesuche um Bewilligung fir den Handel mit alkoholischen
Getranken (R und S) v v ERSA
Gesuchsbehandlung fiir Uberzeitbewilligungen \% \%

Funktionendiagramm fiir die Kernaufgaben des Ressorts Sicherheit und Kultur

16.12.2016




Funktionstragerstellen

1. Stufe

. Stufe

3
E
X o
B 5
c b o |2
i) o) 5 o
7 : ol2|s|S
c|-= [} c Q|= |2 _E
2| 5| & _lg]|e s|2|2|3|¢
=8 =N e =|n[L (a5 |C|S
E[S|% 2le|8 Slz|g|x|s
o|E|S|2 HHEHE Ple|d|sls|l
sl|lol|5|2 (S| E|@ 2|S|alo|s]|e S
Slolal2|w Slg|12|2 ola|lc|2]l5]8 =]
DI>|lo|lals= o5 E o ® =|.E 8 E <
Elo|(o|a|e ols|=]|e cla|g|d|=]|2 =
o|2[s5|5|2[L2]18|2(2]s < 2 o= 2
o|lS|3|®|E|5|E|E|<|8 SIE|IT|E|9| S
clole|s|ao|ale|o|g|= sIS|als|aels s
olelG|alelale|d|c|2 ale|d|e|ls|e N
Elo|lo|o|o|cs|o|al|le|3 T2 o
Nr. Aufgaben Slole|lo|lole|lo|lae|dn|e alalaladlunlsS o |Bemerkungen Rechtsgrundlagen
Gesuchsbehandlung fur Spielapparate \ \%
Kontrolle der Schliessungszeiten V(M E Kapo
Alkoholabgabe VIV E RSA
34 Weitere Aufgaben
Desinfektionen E A VIVIM
Epidemien E A VI V(M
Impfungen E A ViV(M
Krankheiten E A VIV|M
4. Feuerwehr
Rekrutierung E M M \% A Kommando OgR Anhang I; FWR Art. 2
Alarmierung [ \% E Kommando
Festlegung von Sold und Entschadigungen E AlA V|V A auf dem Instanzenweg
Bussenverfiigungen, Disziplinarverfahren E VIV A Feuerwehrkommando FwR Art. 22 lit f
Ubungsplanung | V Kommando
Einsatzrapportierung E Einsatzleitung
Ernennung von Kommandanten und Stv. E AlA \% \% M GVB; | RSA; FWR Art. 22 lite
A auf dem Instanzenweg
Ernennung der Offiziere | A Kommando
Ernennung der Unteroffiziere | A Kommando
Festlegung der Feuerwehrdienstersatzabgabe E AlA \% \% V Finanzabteilung; A auf dem FwR Art. 9
Instanzenweg
Befreiung von der Feuerwehrdienstersatzabgabe E Ressort Finanzen
Materialwartung und - ausleihe M V Materialwart/in, Kommando

Koordination der Ubungen mit Vertragsgemeinden

V Kommando

Fihrung der Mannschaftskontrollen

E Fourier, Materialwart
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Aufgaben Slole|o|lo|lx|lo|x|h]|x alSlalIlnl= o |Bemerkungen Rechtsgrundlagen
Befreiung von der Feuerwehrdienstpflicht AlE V \% V A Kommand_o; FwR Art. 18
| Finanzabteilung
A Kommando;
Festlegung der Wasserbezugsorte AlE | Bauabteilung
Auszahlung von Sold und Entschadigungen | A Fourier, V Finanzabteilung
Riickforderung der Einsatzkosten | V A Kommando
Bewilligung Kursbesuche Feuerwehrdienstpflichtige AlE A Kommando
Zivilschutz Vertrag-Nr. 591 mit Worb
D_eflnltlon der jahrlich vorzunehmenden Arbeiten durch | alE | | M Bauabteilung/Werkhof
Zivilschutz
Planung/Durchfiihrung von Zivilschutzeinsatzen [ M V Bauabteilung/Werkhof
Unterzeichnen der Antrége betr. Instandstellungsarbeiten | e | | Unter Einbezug der Bau-
und Einséatze zG der Gemeinschaft durch die ZSO W-B abteilung/Werkhof resp. ZSO
Ueberwachung der Zivilschutzarbeiten | V Bauabteilung/Werkhof
Kontrolle der Einsétze ZS | \% V \% R_apport einholen von .ZS Worb;
Einbezug der Bauabteilung
Mutationsmeldungen der Schutzdienstpflichtigen V \
Ausrichtung Beitrag an RKZ-BBM VIV I V Finanzabteilung
Kontrolle der 6ffentlichen Schutzraume 1] 1 V ZSO Worb-Bigenthal
Militér- und Schiesswesen
Militar
Einquartierungen V [V Orts-QM
Behandlung von Land- und Sachschaden E[M \% \% M Bauabteilung
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Nr.

Aufgaben

Funktionstragerstellen

Urnengemeinde

Gemeindeversammlung

Rechnungsprufungsorgan

Geschéftsprufungskommission

Gemeinderat

1. Stufe

Gemeindeprasident/in
Ressortvorsteher/in Sicherheit und Kultur

Ratsbiiro

Sicherheitskommission

Kulturkommission

Préasidialabteilung

Leiter/in Prasidialabteilung

Stv. Leiter/in Présidialabteilung

Leiter/in Einwohnerdienste

. Stufe

Sachbearbeiter/in Prasidialabteilung

Materialwart/in Feuerwehr

Spezialfunktion

Bemerkungen

Rechtsgrundlagen

6.2

Ausserdienstliches Schiesswesen

Publikation der Schiessanlasse

<

Kontrolle der Betriebsabrechnung

Wirtschaftliche Landesversorgung

Kant. Verordnung uber den
Bevdlkerungsschutz

Festlegung der Vollzugs- und Abgabestelle

Art. 43 ff

Aufforderung zum Bezug der Lebensmittelkarten

Publikation des Bezugs der Lebensmittelkarten

Bezugskontrolle

Sperrmeldungen bei Wohnortswechsel

Bestandeskontrolle

I <K< [<K<|<

< <|<|<|<|—

Mobilmachung

Militdrgesetz

Leitung

Laufende Aktualisierung der Akten

Kultur

9.1

Kulturforderung

Zusammenarbeit mit Dritten

A auf dem Instanzenweg

Mitgliedschaften

m

A auf dem Instanzenweg

Beitrdge zu Lasten der laufenden Rechnung

A auf dem Instanzenweg

Einmalige Beitrédge an Vereine bis CHF 500.00

Einmalige Beitrédge an Vereine ab CHF 500.00

< <K< |<

< <2 K<
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Nr. Aufgaben Slole|lo|lole|lo|lae|dn|e alalaladlunlsS o |Bemerkungen Rechtsgrundlagen
Verwendung EvK-Fonds fur Jahresprogramm Kultur bzw. Entscheid Gemeinderat betr.
) N A E \Y \Y N ) : .
der darin vorgesehenen Anléasse Hohe der finanziellen Mittel
Vemendung EvK Fonds flr Unterstutzungs- bzw. E A A v A auf dem Instanzenweg
Beitragsgesuche
9.2 Kulturpreis
Ausschreibung Vil \%
Bestimmung der Preistrager/innen E 1] A A \ \% A auf dem Instanzenweg
Organisation der Preisverleihungsfeier 1] V|V \%
Preistibergabe V Richtlinie Ziffer 9
9.3 Andere Forderung E AlA V A auf dem Instanzenweg
9.4 Veranstaltungen
9.4.1 Bundesfeier
Bestimmund der Festredner E A A V \ A auf dem Instanzenweg
Organisation der Bundesfeier 1] 1 \% \%
Publikation | \Y, \Y
9.4.2 Feier der 18-jahrigen
Einladungsschreiben an die Jungbirger/innen Vv \Y,
Organisation der Feier | V \%
Ausfertigung der Jungburgerbriefe Vil VIV \Y, Unterschrift Ratsbiro
Moderation M|V M = Begrussung
943 Gemeindewanderung
Routenplanung E Vil \% V Wandergruppe Boll
Publikation | Vv \Y
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Nr. Aufgaben Slole|o|lo|lx|lo|x|h]|x alIdlalIlnl= o |Bemerkungen Rechtsgrundlagen
Brunch-Gutschein fir Gemeindebirger/innen | \ \%
Durchiihrung/Moderation \Y,
9.5 Erwachsenenbildung
Richtlinien zur Férderung Erwachsenenbildung E A A V \% A auf dem Instanzenweg GRB vom 10.1.2001
Gesuchsprufung A E \ \% GRB vom 10.1.2001
Beitragsausrichtung E A A V \% A auf dem Instanzenweg GRB vom 10.1.2001
Offentlichkeitsarbeit bzw. Erwachsenenbildung A E \ \% GRB vom 10.1.2001
9.6 Gemeindebibliothek
Wahl der Leitung sowie Hilfspersonal E 1] A A V(M \% A auf dem Instanzenweg
Erlass einer Benitzungsordnung E I]A A Vil \% A auf dem Instanzenweg
Periodische Besprechungen Leitungen \% \% \%
Aufsicht Gemeindebibliothek \%
10. Ressortbegleitung
10.1 Ressort
Rollende Geschéftsplanung | VIV \% V je nach Ressort
Abklarungen/Vorbereitungen E VI IV \% V je nach Ressort
Periodische Besprechungen \% V \% \% V je nach Ressort
Korrespondenz Vv \Y, \Y, V je nach Ressort
10.2 Sicherheitskommission
Abklarungen/Vorbereitungen E \% \%
Erstellung der Traktandenliste E \% \%
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Nr.

Funktionstragerstellen

Gemeindeversammlung

Urnengemeinde

Aufgaben

Rechnungsprufungsorgan

Geschéftsprufungskommission

Gemeinderat

1. Stufe

Gemeindeprasident/in
Ressortvorsteher/in Sicherheit und Kultur

Ratsbiiro

Sicherheitskommission

Kulturkommission

Leiter/in Prasidialabteilung

Leiter/in Einwohnerdienste

. Stufe

Sachbearbeiter/in Prasidialabteilung

Materialwart/in Feuerwehr

Spezialfunktion

Bemerkungen

Rechtsgrundlagen

Zusammenstellung der Sitzungsunterlagen

Einladung zur Sitzung

Prasenzliste

Protokollfiihrung

Verarbeitung Sitzung

Ausrichtung Sitzungsgeld

Bedienung Gemeindepréasident/in mit Protokollen

<|<|<|<|<|<|< [|Prasidialabteilung

<|<|<|<|<|<|<|Stv. Leiter/in Prasidialabteilung

10.3

Kulturkommission

Abklarungen und Vorbereitungen

Erstellen der Traktandenliste

Zusammenstellung der Sitzungsunterlagen

Einladung zur Sitzung

Prasenzliste

Protokollfuhrung

Verarbeitung Sitzung

Ausrichtung Sitzungsgeld

Bedienung Gemeindeprasident/in mit Protokollen

<|I< <K<K

I I K| K<IK<IK|IK LK<

Bestimmungen des Funktionendiagrammes, welche von bestehenden Erlassen abweichen, kdnnen erst dann in Kraft treten, wenn die interessierenden Erlasse rechtskraftig
angepasst sind. Diejenigen Bestimmungen, welche vorgéngig des Inkrafttretens anderweitiger Beschliisse oder Verordnungs- oder Reglementsanderungen bedirfen, sind im

Funktionendiagramm in Kursivschrift gehalten.
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